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Circolare n° 91 

Serramanna, 27-01-2025 
Al personale docente 

 

Oggetto: convocazione scrutini/consigli di livello. 

 Come previsto dal piano annuale delle attività, si convocano gli scrutini per il primo periodo 

didattico, i consigli di classe per il secondo periodo didattico e per i corsi di alfabetizzazione.  

Si ricorda che gli studenti iscritti al primo periodo didattico con patto formativo biennale che 

hanno maturato il monte ore previsto dallo stesso potranno essere ammessi agli esami di stato 

nella sessione straordinaria per l’Esame Conclusivo del Primo Ciclo di istruzione. 

Si ricorda inoltre che la partecipazione agli Scrutini Quadrimestrali è un obbligo del docente: 

rientra nel novero delle attività funzionali all’insegnamento (fino a 40 ore annuali, come previsto 

dal CCNL vigente). Il Consiglio di livello riunito per lo scrutinio è un organo collegiale giudicante 

perfetto, che esige la presenza di tutti i suoi componenti per la validità delle deliberazioni da 

assumere. Deve, quindi, operare con la partecipazione di tutti i suoi componenti. Pertanto, alle 

operazioni di scrutinio dovranno essere presenti tutti i docenti dei percorsi di primo livello – primo 

periodo didattico in servizio presso la sede o i docenti eventualmente nominati in sostituzione del 

titolare assente per giustificato motivo. 

Gli Scrutini/Consigli di livello saranno presieduti dal Dirigente Scolastico. Si ricorda che, in caso di 

assenza del DS, i consigli saranno presieduti dai Coordinatori e il verbale sarà redatto da un 

docente nominato segretario all’inizio della seduta. 

Ordine del giorno per primo periodo didattico: 

1. andamento didattico e verifica frequenze alunni; 

2. valutazione singole discipline primo quadrimestre 

3. valutazione collegiale del Comportamento e dell’Educazione civica 

 

Ordine del giorno secondo periodo didattico e alfabetizzazione: 

1. andamento didattico e verifica frequenza alunni 

2. valutazione intermedia 
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Indicazioni primo periodo didattico. 

Ciascun docente, entro la data prevista per lo scrutinio, curerà l’inserimento delle proposte di voto 
relative alle proprie discipline, per tutti gli allievi da scrutinare, attraverso il registro elettronico. 
Non è consentito lasciare le caselle in bianco. Nel caso in cui non siano disponibili elementi di 
valutazione selezionare la voce “non valutato”. 
Il coordinatore di classe dovrà verificare, entro la data dello scrutinio, che nell’apposita sezione del 

registro elettronico compaiano i voti in tutte le discipline.  

Durante lo scrutinio il coordinatore proporrà il voto in condotta ed il voto di Educazione Civica, in 
accordo con i docenti del consiglio di livello,  voti che verranno così approvati collegialmente. 
 
La valutazione proposta terrà conto del livello di conoscenze, competenze ed abilità raggiunte 
dall’allievo, come indicato nella seguente griglia di valutazione, contenuta nel PTOF di Istituto 
2022-2025. 
 
LIVELLI DI 

COMPETENZA 

DESCRITTORI VOTI 

AVANZATO Svolge compiti e risolve problemi complessi, mostrando padronanza 
nell’uso delle conoscenze e delle abilità;propone e sostiene le proprie 
opinioni e assume in modo responsabile decisioni consapevoli 

9/10 

INTERMEDIO Svolge compiti e risolve problemi in situazioni nuove, compie scelte 
consapevoli, mostrando di saper utilizzare le conoscenze e le abilità 
acquisite 

8 

BASE Svolge compiti semplici anche in situazioni nuove, mostrando di 
possedere conoscenze e abilità fondamentali e di saper applicare 
basilari regole e procedure apprese 

7 

INIZIALE Se opportunamente guidato/a, svolge compiti semplici in situazioni 
note 

6 

NON RAGGIUNTO Ha acquisito solo in maniera parziale e frammentaria gli obiettivi 
specifici di apprendimento previsti per il periodo didattico 

4/5 

 
La proposta del giudizio di comportamento andrà effettuata in accordo con la seguente griglia di 
valutazione, contenuta nel PTOF di Istituto 2022-2025: 
 

LIVELLI DESCRITTORI 

Partecipazione Interesse Impegno Metodo di 

lavoro 

Frequenza 

AVANZATO 

(OTTIMO) 

10/9 

Partecipa 

attivamente 

con contributi 

personali. 

Rivela interessi 

molto vari e 

approfonditi 

criticamente. 

Si impegna in 

modo 

costruttivo. 

Utilizza un 

metodo di 

lavoro 

personale ed 

efficace. 

Assidua. 

INTERMEDIO 

(BUONO) 

8 

Partecipa con 

contributi 

personali. 

Rivela varietà 

di interessi. 

Si impegna in 

modo 

proficuo. 

Utilizza un 

metodo di 

lavoro 

autonomo. 

Abbastanza 

regolare. 



BASE 

(DISCRETO) 

7 

Partecipa in 

modo non 

sempre 

collaborativo. 

Rivela 

interesse 

selettivo. 

Si impegna in 

modo discreto. 

Utilizza un 

metodo di 

lavoro 

abbastanza 

autonomo. 

Sufficientemente 

regolare. 

INIZIALE 

(SUFFICIENTE) 

6 

Partecipa in 

modo passivo. 

Rivela 

interesse 

superficiale. 

Si impegna in 

modo 

sufficiente. 

Utilizza un 

metodo di 

lavoro non 

sempre 

autonomo. 

Discontinua. 

NON 

SUFFICIENTE 

5/4 

Partecipa solo 

se sollecitato. 

Rivela scarso 

interesse. 

Si impegna 

poco. 

Utilizza un 

metodo di 

lavoro non 

autonomo 

Molto irregolare. 

 
La proposta del voto di Educazione Civica andrà effettuata in accordo con la seguente griglia di 
valutazione, anch'essa contenuta nel PTOF di Istituto 2022-2025. 
 

Voto Descrittori 

9-10 

Livello A (Avanzato) 

Lo studente dimostra di avere raggiunto in maniera eccellente gli obiettivi di 

apprendimento proposti, un’ottima padronanza dei contenuti e notevoli 

capacità critiche e di rielaborazione personale. Ha partecipato attivamente al 

dialogo educativo mettendo le proprie capacità a disposizione di tutti. 

8 

Livello B (intermedio) 

Lo studente dimostra di avere raggiunto in maniera compiuta gli obiettivi di 

apprendimento proposti, con una efficace padronanza dei contenuti e buone 

capacità critiche e di rielaborazione personale. La partecipazione al dialogo 

educativo è stata buona. 

7 Livello C (base) Lo studente dimostra di avere raggiunto in maniera discreta gli obiettivi di 

apprendimento proposti, con una discreta padronanza dei contenuti e 

sufficienti capacità critiche e di rielaborazione personale. La partecipazione al 

dialogo educativo è stata sufficiente. 

6 Livello D (iniziale) Lo studente dimostra di avere raggiunto in maniera essenziale gli obiettivi di 

apprendimento proposti, con una padronanza dei contenuti appena sufficiente 

e capacità critiche elementari. La partecipazione al dialogo educativo è stata 

quasi sempre passiva. 

Non sufficiente Lo studente dimostra di non avere raggiunto gli obiettivi di apprendimento 

proposti, con una padronanza dei contenuti insufficiente e capacità critiche 

elementari. La partecipazione al dialogo educativo è stata inadeguata e 

necessita di un rinforzo. 

 
Durante lo scrutinio si procederà con la compilazione del verbale da parte del coordinatore e 
successiva generazione del documento in formato PDF, da inviare in segreteria in modo da poter 
procedere all’apposizione della firma elettronica. Stessa procedura per la griglia di valutazione che 



verrà inviata in PDF dal coordinatore e poi firmata elettronicamente da tutti i componenti del 
consiglio di livello.  
 

Indicazioni secondo periodo didattico e alfabetizzazione  

Come stabilito dal Collegio dei docenti ciascun docente curerà l’inserimento delle proposte di voto 
relative alle proprie discipline, per tutti gli allievi inseriti nelle classi di secondo periodo didattico, 
attraverso il registro elettronico. Non è consentito lasciare le caselle in bianco. Nel caso in cui non 
siano disponibili elementi di valutazione selezionare la voce “non valutato”. 
Il coordinatore di classe dovrà verificare, entro la data della riunione, che nell’apposita sezione del 
registro elettronico compaiano i voti in tutte le discipline. 
Si chiede altresì che anche i docenti di alfabetizzazione inseriscano le valutazioni sul registro 
elettronico per tutti gli studenti, compresi quelli del livello B1. 
 
Al termine della riunione, i verbali, redatti dai coordinatori del consiglio di livello, verranno 
generati in formato PDF e inviati in segreteria affinché si possa procedere all’apposizione della 
firma elettronica. 
 
Si riporta di seguito il calendario aggiornato con qualche variazione di orario nel CTP 16, già 
pubblicato con circolare del 17-01-2025 n. 89. 
 

CALENDARIO CONSIGLI/SCRUTINI 

data luogo CTP plesso 
ora 

da  a 

03/02/2025   
lunedì 

sede 
amministrativa 

Serramanna 

16-17 18  21 
tutti i docenti di 
alfabetizzazione 

11:30 13:00 

04/02/2025    
martedì 

Sanluri 21 

Sanluri 10:30 11:00 

Serramanna 11:00 11:30 

Samassi 11:30 12:00 

Serrenti 12:00 12:30 

Villamar/Barumini 12:30 13:00 

07/02/2025  
venerdì 

Sardara 16 

Guspini 10:15 10:45 

Villacidro 11:15 11:45 

Is Arenas 11:45 12:15 

San Gavino 12:15 12:45 

Sardara 12:45 13:15 

11/02/2025     
martedì 

Iglesias 17/18 

Iglesias 11:00 11:30 

Carbonia 11:30 12:00 

Sant'Antioco 12:00 12:30 

Piscinas 12:30 13:00 

 

Il Dirigente Scolastico 
ANDREA SCHIRRU 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.Lgs n° 39/93 


